Informaatika esimesele ja teisele kooliastmele

Microsoft Excel

Tabelitootlusprogramm  Excel sobib igasuguste tabelite ja
diagrammide jaoks. Eriti kasulik on see keerukate (lesannete korral. Selliste dokumentide
loomisel, kus on vaja sooritada arvutusi, tabeleid koostada ja kujundada, tabeliandmeid
analttisida ja tulemusi graafiliselt esitada, aitab meid rakendusprogramm EXCEL. Kaiki
Exceli vdimalusi me siin ei dpi. Vaatame, kuidas teha oma andmete kohta graafikuid ja
laseme programmil ka arvutada. Kdike ei peagi ise tegema, Excel on siin meile suureks abiks.

Kdigepealt vaatame, kuidas ndeb Exceli aken vélja. Avame programmi juba varem &pitud
meetodil. Avades programmi, sa nded, et Exceli aken on véga sarnane Wordi aknale.
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Erinev on Exceli tddleht, kogu leht on jaotatud ridadeks ja veergudeks. Neid lahtreid e pesasid
printimisel nédha pole. Tabeli tegemisel pead kindlasti kasutama joonimist.

Exceli toofaili nimetatakse Vihikuks (Book), mis koosneb lehtedest (Sheet) Killap mdistad
isegi, et Ulevalt alla kulgevad veerud ja vasakult paremale read. Veerud on tahistatud
tahtedega A, B, C...IT, IU, jne. Kui t&hestik otsa saab, hakatakse tdhti kahekaupa
kombineerima- kokku on 256 veergu. Ridu tahistatakse numbritega 1, 2, jne. Kokku on
65 536 rida.

Iga tabeli ruudukest nimetatakse lahtriks e pesaks. Igal tabelilahtril on oma kindel
kordumatu aadress. Kui pesa mber on tume raam, siis see tdhendab, et pesa on aktiivne
Tabelilahtri aadressi on naha (antud joonisel Al) lehe tlaosas vasakus aares.

Valemireal nded tabeli lahtri sisu.
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Igas lahtris vOib olla number, tekst voi kuupéev.

Tekst joondatakse lahtris vasakule, numbrid paremale. Joondust v@ib
vajadusel toonupuga muuta. Tabelites teevad pOhitod tabeli pesadesse _—
sisestatud valemid. Mitmesuguste arvutuste tegemiseks sisaldab EXCEL rea \_ | /
arvutuseeskirju. p

Andmete sisestamine
Teeme nlud Uhe vaikese tabeli. Naiteks on vaja korjata klassis teatrikiilastuseks raha.

Lahtri valimiseks Kklopsa sellel. Kirjuta
Eesnimi |Perenimi |klass makstud andmed ja vajuta Enter. Nagu sa néed, tavaline

Karin Kass 3 25 [0 tekst joondub lahtris vasakule ja arvud
Mart Saar 3 3000 paremale. Sisestuse tuhistamiseks on klahv
Kati hets 3 15,00 nr e [ .,

Maarka |Kaalep 3 2500 ESc VoI t6dnupp Vota tagasi’ (Undo).

Kokku | | Tagasi saab vOtta 16 viimast tegevust.
Tihistamise tagasivotuks on nupp ’Tee uuesti’

“*  (Redo). Tabeli lahtrite (pesade)

*,0 ,00

tihendamiseks kasuta vormingurea™uppu Uhenda ja tsentreeri S 8 % 000 5 &3
Selleks pead loomulikult need pesad aramargistama, mida sa thendada soovid.

Kui sa taidad lahtreid vasakult paremale siis sisestamise l8petamiseks kasuta tabulaatori
klahvi Klaviatuurilt. Muidugi v6id ka hiirega kldpsata jargmises lahtris. Katsu siin kohe
margata, et kui sul on sisestus veel pooleli, vilgub lahtris tuttav tekstikursor. Vea
parandamiseks saad minna uuesti sellesse lahtrisse, kus viga néed. Tee lahtri peal hiirega
topeltklBps ja kursor hakkab vilkuma. Niid saad viga parandada sarnaselt tekstitdole.

Teine voimalus on minna Ules valemireale, tee hiirega ks kldps ja parandada viga seal.

Tabeli joonimine kaib analoogselt Wordis &pituga. Selleks on vorminguribal nupp

&

" (adrised). Samuti tabelilahtrite tausta vérvimine T (taitevarv).

ANDMETE AUTOMAATSISESTUS

Numeratsiooni, kuude nimetusi, nddalapdevi jne. ei pea ise alati trikkima. Piisab kui sisestad
Uhe esimese nime (ndit. jaanuar) ja programm tdidab jargnevad lahtrid loogilises jarjestuses.

Tanuar % —Noud KlGpsa hiirega aktiivse lahtri paremal pool all nurgas
olevale mustale ruudule (mdnel programmil on see hele
ruuduke) ja hoia hiire vasakut klahvi all. Hakka hiirt
lohistama kas vasakult paremale voi ulevalt alla. Hiire kursori juurde tekib véike kollane lipik
nimega, milleni sa oled joudnud. Kui soovitud tulemus kaes,

vabasta hiireklahv. Ja tulemus ongi kéaes! N I._Iaanuar “Yeebruar |Marts |

Marks

Teeme niidd sama numbritega. Téida kaks lahtrit jarjestikuste numbritega. Margista need
lahtrid kuhu sa numbrid sisestasid. Vii hiir alumisse paremasse nurka, hiirekursor muutub

ristiks ja nuld vea Ule jargnevate lahtrite, hoides hiire vasakut klahvi all.
1 oimub sama tegevus nagu tekstigi puhul Kui soovitud tulemus kées, vabasta
= hiir i

~ :
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Nii ei olegi sul vaja kasitsi sisestada tabelitesse jarjekorra numbreid. Monikord saab aga
tosiseks probleemiks Exceli poolt automaatselt pakutavad numbriformaadid. Meie tahame
kindlalt monesse lahtrisse sisestada numbrilist véartust, aga Excel pakub rumala
jarjekindlusega sinna kuupdeva. Vaatame, mis me sel juhul tegema peame.

Votame néiteks sama tabeli. Kui sa sisestasid makstud raha lahtrisse 25 krooni, kuid sinna
ilmub jarjekindlat mingi kummaline kuupaev.

Eesnimi (Perenimi |klass makstud rah;( Selle parandamiseks tee nii: Kbigepealt ava
Katin Kass 3 25.01%900] menud Vorming (Format) kéask Lahtrid (Cells)
Mar_T Saar 3 30,00 orming | Tadristad — Andme
Kati Mets 3 15,00 _
Maarika |Kaalep 3 25 00 Ptahtrid. . Ctrl+1
Kﬂkku I Pl LS E D P L | VO ES | SR
N(dd avaneb : el .10 <P & A
erinevate voimalustega aknake. Sama gutemuse saad ka hiire paremat ‘=22 ..;f‘
klahvi kasutades S B R
rLahtrite vormindamine @\ é oe i:;n
| Joondus | Fonk I Baris | Mustrid I Kaitse I % = ::::teism
Kateqgooria: Sidis 7 lea —
Oldine o] |—25.DI.IQDD ‘ N -
Arv 9| Kustuta,..
Yaluuta Tidp: Aa] Eemalda sisu
Raarqatupidamine ;I % | usskommentzer
E:Epae\f E \ S Vorminda lahtreid. ..
Protsent % val ripploendist. ..
Murd T3 Lisa jalgimine
Teaduslik 97 [ ——
Likjdt kolmapash4. marts 2001 ;I % @) tiperlck...
kohandatud LI Lokaat (asukoht)? ) a v
[Eest | 21
. _ o _ Lahtrite vormindamise aknakeses lehekesel
Kuupaewavormingud kuvavad kuupdeva ja kellaaja arvusarja . o . R N
kuupaevavasrtustena, Rakendatud vormingud ei Glita Gmber opststeemi L Arv Ong| nuud naha mis Sul Seal |aht|‘|s
kuupaesvalisi jarjestusi, va Oksustel, mis sisaldawad tarmi {*). N . e ’ .
tegelikult on. Et t66d jatkata, pead kategooria
T | o | vglik_utes valima . ARV (Number). Valiku
kinnituseks klGpsa jélle OK.

Samast aknast saab muuta ka tabeli lahtrite joondust, kirjastiili,
f Bx| joonida tabeli &éariseid

Lahtrite vormindamine

. ja moodustada tabeli
Arv L | Fant | HAdris I Mustrid I Kaitse I lahtritele
e josnds 2und taustamustreid. Selleks
Harisontaalne: . N
[Gidne | ] pead vaid klopsama
vertikaalne: o = e tleval servas olevaid
[tz [ ‘ lehekeste sakikesi.
t
r o
Teksti requlectiming Et teha oma Vallkl.“q Keskele
™ Murra tektirid _ lahtrites oleva teksti _—7 paremals (Taane)
[~ Yakanda sobivaks ID 5 kraadi H d k i Taidis
= joonduseks, on siin IS -
UhendNahtrid .. Radpjoonda
Paremalt vasakule pakUtUd Se||ISEId Tsentreeri (le valiku l
Teksti suund: Vf)lma|USI .
IKontekst vl
Teksti reguleerimisel valikut Murra teksti ridu
ox | oo | (Wrap Text) laheb vaja siis, kui sul on tabelilahtris

pikem tekst ja sa tahad neid mitmele reale saada.
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kldpsates saad valida tabelile vGi ka Uksikule lahtrile erinevaid

raamjooni ja varve) Naidisaknakeses ndaed oma valikuid ka kohe.

Lehekese sakil Aé\is (Border)

1
Lahtrite vormindamine \

O]

| Aty || Joondus || Font | %ris |Mustrid || Kaikse: |

Yalmiskombinatsioonid Joon

Pole kKontuur  Sisemine | | v

Andmete sorteerimine

Vaatame nuud, kuidas tabeli
maérgista dra kogu tabel. Tabel

Haris _—
: Tekst Tekst
Tekst Tekst
Walitud Sariselaadi saate rakendada, ki kldpsate valm
eelvaate diagrarnmi vdi Glalasuyaid |J1uppe. ENEEEEEN
HEEEEEEEN
EEEEENENEN
HEODCOEEENEE
EOO0O00OEmO
ERCOEENO
EECONNENN

ja filtreerimine

andmeid sorteerida ehk panna tahestiku jéarjekorda. Selleks
i margistamisel jaab esimene pesa, kust margistamist alustasid,

valgeks. Teised lahtrid muutuvad kas mustaks voi halliks, oleneb programmist.

Pane tahele: méargistamisel tuleb vélja jatta Kokkuvotete lahter.

e ) e o M;:lrgi_stamatg void j?tta ka tabeli pea. Mitte kunagi ara
Kain___|Kass 3 %Em| Mmargista ainult Gdhte veergu vaid kogu tabeli
E;t?”'ka rﬁ?fp g fggg andmed. Kui mérgistad naiteks ainult nimed, siis paneb
Maarka |Kaalep 3 50| programm téhestiku jarjekorda ainult nimed, kuid teised
IE!'::'U ___ 3I 30-”“r andmed jadvad paigale ja see pole enam dige. Proovi,
mis siis juhtub.

Eesnimi |Perenimi |klass makstud raha
Eilka _|Saar 3 30,0| Sorteerimiseks on standardnupureal kaks sorteerimis-
Karin Kass 3 2500 P‘l zl
Kati Mets 3 15,00 T Ty A : P I P :
st |Kasen S zop| huppu “* A% Kui oled dieti margistanud, siis ei ole
Moanika |Kaalep 3 2500l muud tarvis, kui lihtsalt klGpsad nupule ja t66 ongi
Kokl ' tehtud.

Téapsemal andmete sorteerimisel tee nii: nagu ikka, margista
Sortimine p g g

Sortimisalus
(%) Thusey jarjestus

Ok, nr,
{pole) < Al Laskuy jarjestus

143k, nr,
Kuupdey . -
kauba nirmetus | 3 Tausev jarjestus
hiku hind kroonides —| () Lasku jarjestus
S4kogus kg hd
T

[w| (& T8usey jariestus
() Laskury jarjsstus
Minu andmewahemik on

(%) pisereaga O Pai_sereata/

[ﬁuvandid...] l OF ][ Loobu ]

kogu tabel dra, ava meniist Andmed —Sordi. Avaneb
__sorteerimise tingimustega aken. Sortimisaluse lahtrist saadki
valida sobiva k&su, mille alusel andmeid sorteerida. Seejarel
tee valik, kas sorteerida Tdusvas vOi Laskuvas jarjestuses.
Niud jadb veel teha Uks oluline valik, kui sa margistasid
tabeli koos Péisereaga, siis tee valik Pdisereaga, vastasel
juhul tee valik Péisereata

’nga késu I6petamiseks kldpsa OK
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Keerulisema tabeli andmete to6tlemiseks kasutatakse filtreerimist. Teeme naiteks tabeli kus

sul on vaja pikast tabelist valja

. Kauba Uhiku hind .

Jrk.nr. |Kuupaev) imetus | kroonides |K09uskgjOmahind) - oiqiqa konkreetsetele tingimustele
oy 10 e - vastavaid ~ andmeid,  selleks
3| 20,10 2010[apelsin 14,30 100 kasutamegi véga head Exceli
4 1.11.2010|apelsm 14,40 150 = H H H
3010 s 450 = vBimalust andmeid filtreerida.
6| 23.10.2010|banaan 12,00 a0 ~ .- - -
7111 11,2010k 14.00 150 nggpealt. vii kursor_ kindlasti
[ 1oL e 1450 1 tabeli pdisesse (oluline pole,
o] 21.10-2010 manderin 1430 m missugusesse lahtrisse), seejarel
11] 21.10.2010|pin 16,00 100 Vali menUUSt Andmed
12| 10.11.2010{3un 12,00 a0 . R R
SRR Filtreeri>Automaatfilter

Toiristad | Andmed | aken  Spikker  Adobe PDF ekivad sinu tabeli péaisesse juurde valiku

) rouas A Srdh beraabivastus,, noolekesed. —

2a [ . [ Filreer ¥ Automnaatfiler EIDD% \1§an Kuupaeyv nir?ll;tuas

=El= f . Kuva ik & - A ; 2‘”3 A

| Save - Tapsem filker... S5 1010 L

e A 11 EEZ'EE?S;?UJ) |

5 a1k N

S S . iy . e [ EEEI L

Leia nlid tabeli pdises see lahter, mille pdhjal sa soovid oma.~ 3|11 1ybm N

andmeid filtreerida, klGpsa noolekesele ja sulle avaneb : ;;{gg;gg;@ —

tingimuste valik.

Kui sa soovid valida naiteks konkreetset kaupa, siis kldpsa valikule Kohandatud.

Avaneb kohandatud tingimuste loomise aken. Siin on erinevaid v8imalusi, kui meie valime

Kohandatud automaatifer naiteks valiku aluseks apelsini ja kinnitame ké&su OK.
e N0ud tekibki meile vahendatud andmetega tabel, kus on
[ ———— Jv| [spesin [v] néha Vaid apeISinid.
@1 Ouvsi — -
| I« | ] Jrk. nr_| Kuupéeyv Kauba Uhtku hind Kogus ka/Omahind
- [~] nimetus-] kroonides [ - [=
e e e 1| 24.10.2010|apelsm 7\ 14,10 200
2| 27.10.2010]apelsin 14,20 200
3] 20102010[apelsin | 14,30 100
4 111.2010[apelin | 14,40 130
5] 31t2010fapelsin | 14,50 150
I

Kui soovid oma esialgset tabelit jalle ndhtavaks muuta, siis klGpsa samal noolekesel (see on
niud muutnud vérvi) ja kogu sinu tabel ilmub taas nahtavaks.

Kuidas me selle tabeli pdhjal graafiku saame joonistada, seda vaatame natuke hiljem, kui
oleme Oppinud valemeid sisestama ja arvutama.
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Lahtrite vormistamine

Eespool me juba vaatasime, kuidas vormistada lahtri sisu, kuid niid vaatame, mida teha siis
7 kui tekst v8i numbrid ei taha lahtrisse dra mahtuda. Kui sa

3 ot
o |%J. siis tea, et or——
' see pesa on selle g e m 1
numbri jaoks lihtsalt kitsas. Nutd mine tahtede ? EIR
veeru reale D E s kahe téhe

thinemiskohale, hiirekursor muutub mustaks o
noolekestega ristiks, tee seal topeltklGps hiire Y e
vasaku klahviga. Teine v@imalus on vea hiirega ; =
ise pesa suurus sobivaks. Sama saad teha ka
ridade puhul.

Valemite sisestamine

Eelnevalt me ndgime, valemireal on néha aktiivse pesa tegelik sisu. Pea meeles! Exceli
valemid algavad vordusmargiga. Valemeid kasutatakse arvutuste tegemiseks, néiteks
numbrite liitmiseks, korrutamiseks jne. Kdigepealt vali pesa, kuhu sa vastust tahad saada. Ole
hoolikas, sest vastus tuleb just sinna
pesasse, mis on parajasti aktiivne!

Nutud mine standardnupu reale ja klGpsa |E 30,00

5 karin ass 2600

automaatsumma  (AutoSum) nupule. |Kati Mele~ 15,00
. Maarika Kaalep 2600

limub selline Moonika  [Kaalep 2500

vilkuv  raamjoon |or

[ makitud vaha (imber numbritega
O o taidetud pesade. Sinul ei ole muud midagi, kui kldpsa klaviatuurilt
3! 25,001 ENTER ja vastus ongi kaes. Valemireale ilmus valem_==UM(E4:E8)
£} 16 00 ) I .
£} 25 00t Pesaploki algust ja 16ppu eraldab Excelis koolon.
ENE 2500, Ohtsed kiimnendkohad saad teha samuti korraga, sa ei pea numbreid
_ =oUh{[SEH=E] l ) ) 0 .00

[S0Miarvl; [arv2]; 3] Ukshaaval labi kaima. Selleks on nupud ™ "%, komakohtade

lisamiseks ja vahendamiseks. Kuid ennem pead kindlasti jalle
soovitud pesad ara margistama.

Proovime niild leida keskmist summat, vaatame, mitu krooni tuleb keskmiselt lapse kohta
makstud raha. Kdigepealt tee jalle aktiivseks see pesa kuhu soovid vastust. Leia ules

s 1 cl[Pla Al iooni nupp * ja kldpsa sellele.
@ @ ﬁ! E"‘, Ga ta Office Live | Open~
D4 - % Pauba nimetus

I | E Walemiriba | © | D

1
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Avaneb aken kust saad valida funktsiooni ,,Keskmine* (Average). Klopsa OK ja ilmub
jargmine aken Funktsiooni argumendid

Funktsiooni lisamine Funktsiooni argumendid m
\alige kategooria: |vimati kasukatud j AYERAGE

' g arv1 |STEII ~| - (30;25; 15;25;25; 121
‘alige Funktsioon:

Arv2 il =

EERAGE = = | B i

DAVERAGE =A0

ISFUM Tagastab argumentide keskmise (aritmeetilise keskyaartuse); argufnentideks wiivad olla arvud

HYPERLIME wii lahtrimimed, massivid »8i arve sisaldavad viked.

COUNT

Max LI Arvl: arvl;aryz;... on 1 kuni 30 arvapgdmenti, mille keskmist soovite arvutada.

AVERAGE(ary1;arv2;...)
Tagastab argumentide keskmise {aritmeetilise kesksy &arka

; argumentideks

wiiivad olla arvud 3 lahtrinimed, massiivid wdi arve sisaldavad viked. Yalemi bulem = 40
Spikker selle Funktsiooni kohta ’TI Loobu |

Spikker selle Funktsiooni kohts oK I Laobu

Siin sa naed, mis arvudest
keskmist vOetakse

Keskmise leidmise
vBimalus

Kui sulle ei sobi arvuti poolt pakutud arvude valik, siis niiud vea hiirega nendest pesadest le
milledest sina soovid keskmist arvutada. Kuid jalgi

nutd hoolega, et sa keskmise hulka ei votaks juba '=AS’E"‘|“‘GE[‘]E“:TQ’ - —
arvutatud Summa pesa. Valemireal nded sa jalle
valemit, nttd on summa asemel Average e. keskmine.

LOpetuseks kldpsad jalle ENTER klahvi voi lahtioleva &

aknakese OK nuppu. Saat 3 3010,
Valemitega lahtreid ei tohi Ule kirjutada, see “[wets 3 15,00}
kustutab lahtritest valemid. 222 3 =00

H H H H H 120,00
Numbrite sisestamisel kasuta koma, mitte punkti. —Mﬂm

Kui omatehtud tabeli vorming sulle ei meeldi, vdid
lasta ka selle Excelil ara kujundada. Selleks mérgista kogu tabel (k8ik pesad).

Ava meniiu Vorming (Format) ja anna kask Automaatvorming (AutoFormat). Nuld avaneb
sulle erinevate valikuv@imalustega aken (vt jargmisel le

ft Excel - Vihik1.xls
zdigeeri  Waade Lisa orming | Tadristad  Andmed  Aker

S SRy B Lahd. Chri+1

Italic - 14 - | 1 Rida )

Yeerg 3

- > Ees ¥ Leht /
_[B C| Eoputomastvorming... /T Esialgne tabel

Tingiruswarming. ..

Eilika
Karin
Kati
Waarka Kaalep
hoonika  [Kaalep
|Kakku

[Keskrmine
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Tee oma valik kldpsates sobivale néidisele ja 16petuseks jalle OK

Automaatvorming E
Saadud tulemus
Jaan Veebr Marts Kokku Jaan Veehr Marts Kokka On Sel I i ne
it ¥ 7 5 18 |ia T 7 5 18
Lags B 4 7 AT |Las B 4 7 A7 &I
Léuna ] 7 9 24 Léuna ] 7 ] 24
Kokku _ 21 1521 b0 |Kokku| 21 18 21 &0 suvandd... |
Lihtre Klassikaline 1
Eesnimi  Perenimi klass makstud raha
Eilika Saar 3 30,00
Kokku 21 1@ okku 21 18 21 G arin Kass 3 25,00
Klassikaline 2 Klassikaling 3 Katl Met I 3 1 5 I|:|E|
Jean _Vesbr Mirts Kokky Jean Weehr  WIGHs FOkK |
o= Th Tk Sk A9k ||Ga et i Maa”_ka kaalep 3 25,00
leas 5 4 7 7 |lise 5 4 7 17 Moonika  Kaalep 3 25,00
lGuna 8 7 9 24 fleuna B8 7 89 o4 .
Fokiw 21k 18k 21k G0 | (Kot 2w 18w 21w 60W Kokku 120,00
Raamatupidamine 1 Raamatupidamine 2 ;I K esk“]i“e 24 |DD

Vaatame niiud ka, kuidas kirjutada valemireale korrutamistehtega valem. Olgu meil niud
selline kaupade tabel. VValemi reale alustame valemi sisestamist = margiga. Loomulikult on

=== mul aktiivne pesa esimese rea I0pus, kuhu ma vastust
[ B [ ¢ T o [TETTT soovin. Nuld teen hiirega kl6psu pesal C4 (kogus Kkg),

korrutusmargi * lisan numbrite klaviatuurilt, seejarel jalle
Kap koguskg _bind __ kulwawdrahal piirekps D4 pesal (hind). L&petan ENTERIga. Ja vastus
Kk 25] 1450 ilmubki soovitud pesasse. Aktiivseks muutub nudd
Situl 2 8@ jargmine pesa. Viin hiire niid vastusega pesale tagasi
e e kldps muidugi pesal) ja teen selle pesa parempoolsel

Igel ruudukesel topeltklGpsu. Ja ongi kogu Ulesanne

I ahe ndatu d . kulutatud raha

17,25
36,25
31,95
17,20
33,00

£]

Siin teen hiire vasaku klahviga
topeltklGpsu ja kogu veerg on
arvutatud
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Diagrammi koostamine

Diagrammid annavad meile hea (levaate tabelitega tehtud t0odest.
Kdigepealt margistame jalle need pesad ara, mille kohta tahame

diagrammi (graafikut) teha. Kui me tahame margistada (méargistamist
nimetatakse ka plokki v8tmiseks) erinevaid veergusid, siis peame appi votma klaviatuurilt

Ctrl klahvi.

Tee nii: kdigepealt margista oma tabeli Eesnime veerg, seejarel kl6psa klaviatuurilt Ctrl
klahvile ja hoia seda allavajutatuna. Nudd mine maérgista hiirega teine veerg- kus on raha
vadrtused sees. Margistus néeb siis vélja selline. Margistamisel jata valja tabeli pea ja kokku

Eesnimi | Perenimi klass | maksiudrgba
Eilika Saar 3 30,00]
Katin Ka 3 £ ko
Kati biets 3 15,00
Maarika Kaalep |3 25,00
Moonika Kaalep |3 25,00
Kokku 120,00
Keskmine 24,00

Kontrolliks, kas sa oled margistuse dieti

teinud, selleks kldpsa nuppu
naidisdiagrammide all

Siis saad kohe néha, kas uldse tasub edast
liilkuda. Aken peaks valja nagema sglline.

rida (summa). Nuid mine kldpsa standardnupureal

Diagrammiviisardi (Chart Wizard) nuppu b .
Avaneb jargmine aken.
rDiagrammi\riisard - samm 1/4. Diagrammitiiiip w

Standardtiiibid | Kohandatud tiibid |

Diagrarrmi EOdp: Diagrammi alamtiop:

B Lintdiagramm

24 Joondiagramm

@ Sekkordiagramm
2. %Y (Punkkdiagrarm)
‘ Kihtdiagramm

@ Réngasdiagramm
@f Radiaaldiagrarm

Maidis:
obartulpdiagramm. Yérdleb vaartusi
a‘m Nl%iatelﬁikes.
30,00 4 /
250 4 Maidiseks vajutage ja hoidke nuppu all |
0/ m=ar EI Loabu | < Tagasi | Edasi = I Yalmis I
1500 4
10,00 4 A B . . A .
- Kui see etapp oli korras, siis liigu edasi kldpsates
000 Edasi (Next) niikaua kuni tuleb ette selline aken.
PO T S .
N & Diagrammiviisard - samm 3/4. Diagrammisuvandid W
| Teljed I Ruudujooned I Legend I Andrmesildid I .ﬂndmetabell
obartulpdiagrarm, Mardleb waartusi b —
kegooriate IGikes. _|a|gramm| e =
¥-kel a0
f B 2500
|§____N_éidiseks wajubane ja hoidke nuppu a!!____;l
) |gl e msarlt
Siin tuleb niiiid hakata tiihje lahtreid VX/A b
e N - . - (=[5 H n0om
taitma. Ara jata midagi vahele. | / - -
Siia kirjuta tabeli pealkiri = /== [tela: om0
I/ Ellka karh Fatl Maarka Momka
Sellesse lahtrisse kirjuta
nimi (see tuleb graafiku alla @ Laobu <Tsgasi || Edesiz | uvalmis
y- teljele)
Siia kirjuta makstud raha (see
tekst tuleb vasakule x- teljele)
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Olgu selleks Ruudujooned (Gridlines).

Muudatused, mida sa siin dialoogiaknas teed, ilmuvad ka kohe paremale poole eelvaate
aknakesse. Sinu valida on, kas soovid n&ha taustal neid jooni vdi mitte. Joonte eemaldamiseks
kldpsa y- telje pdhiruudujoone ruudukeses ja see linnuke kaob sealt. Siis on sinu diagrammi
taust selline nagu onparempoolsel joonisel.

Diagrammiviisard - yamm 3/4. Diagrammisuvandid \ 2JEd

Tiitlid I Teljed Ruudujooned | Lege&l andresildid I Andrmetabel I

a-telg \ Tetripiletite raha
™ phiruudljooned o \ =m
[ vahepludujooned g x| \
250m s o0 4
Yotel =m
H 20,00 = 4
p: [=E==1 ﬁ Zf,m
™ vaheruudujooned 1500 15001
1000 10,00
500 50
0,00
0o Ella  karh k3t Marka Mooika
Elka  Fah Kal  Maarka Mooka
il niml

o)

Loabu |

< Tagasi | Edasi = I

Walmis |

Diagrammiviisa 5 rgmisena vaatame, mida ndeme sakikese ’Legend’ taga. llmub
selline valik vasakule serva.

Titid | Telje

& Parem on see linnuke siit kastis ara votta. Siis kaob eelvaateaknakeset
ka ruuduke nimega Sari (Series).

Paigukus
" nl
™ Nurgas
£ Uleval
¥ Paremal
™ vasakul

Sellel  eelvaatel

ruudukesse Vaartust (Value). Siis nded
oma tulpdiagrammi tulpade kohal ka

Kldpsa nutd *Andmesildid’ (Data Labels) sakikest, ilmub
jargmine siltide lisamise aken

kldpsa

numbreid. Pilt on niimoodi

ulevaatlikum. Kui oled oma diagrammi
tulemusega rahul, kldpsa Edasi (Next).

Avaneb viimane dialoogiaken.

oo bt e S 1 ]
Tiitlid | Telied | Ruudujooned I Legend\ndmesildid | Andmetabel
ilt sisaldab i
|- Satja nime Tetripiletite raba
[ Kat E)
m
linnuke P FE o 5 M B
I~ Protsendimadra =m
= 0,
I rulli suurust £ ISE 1500
1000
R Eraldaja: I - I 500
palju un
o Elka  karh KEl Ma@rka  Mooka
[ Legendiviti i

e

< Tagasi I Edasi = I

Loobu I

Yalmis

Niud pead tegema viimase valiku. Vali kuhu sa tahad seda diagrammi panna. Kas soovid teha

Diagrammiviisard - samm 4/4. Diagrammi asukoht

B%]

Paigalda diagramm:

al ' Uue lehena:

" ohjektina lehel:

Loobu

ITeatripiIetite raha

&

[Lentt

| = Tagasi

[

diagrammi taiesti uuele

lehele voi

paigutad samale lehele, kus on ka sinu
kldpsa

esialgne tabel.
Valmis (Finish).

Ldpetuseks

Edasi = | Walmis I

Soovitav on diagramm teha
uuele lehele
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Mina valisin selles néites teise variandi ja paigutasin diagrammi samale lehele, kus on minu
algandmed. Siis on sulle lihtsam ndidata tabeli ja graafiku vahelisi seoseid.

Eesnimi  Perenimi klass | makstud rahai

ilikz Saar 3 30,00
katin Kass 3 25,00
Kati hMets 3 1500
Maarika Kaalep |3 2500
doonika Kaalep |3 25 00}
Kokku 120,00
Keskmine 24 00
[ | ]
Tetripiletite raha
B
W
30,00 4
Z50 Z50 20m
2500
. 200
Nz 15,00 = "
10,00 4
200
000 4 _ . . _
Ellka karl kat Maarka Moo ka
niml
| N [

Siin lehel on nlud vdga hasti nédha, millised veerud olid sul méargistatud. Nende plokkide
umber on erivarvi raamid. Meie tulpdiagramm on peaaegu valmis. Niud vdime oma
diagrammi ilusamaks teha. Nagu sa méarkad, aktiivsel diagrammialal on samuti selline must
raam Umber. See t&hendab, et diagrammiala on aktiivne. Nendest mustadest ruudukestest
saame diagrammiala suurendada vdi vahendada. (see on tuttav juba eelmistest peatiikkidest
Opitust)

Diagrammi muutmiseks ja kohendamiseks kldpsa vajalikul elemendil ning korraldus vali
parema hiirekldpsu alt.

- . . Tetripiletite raha
Vajalik kaésk on tavaliselt selles

rippmentids esimene valik, kus on ka e
selline kae kujukene juures. :2 - xp mm
\ om
\ 1500
13
10m
sm Yorminda diagrammi andmeala. ..
0w Diagrarnrni tO0p... :
Ellka karl

Lahteandmed. .. 2

Diagrammisuvandid. ..

Asukoht, ..

Diagramrmiaken

Tihjenda 2
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Siit saame valida diagrammi pdhja varvi. \
H | [P, = | as onl J
arip o :
= Tditeefektid i
at{ Diagrammi andmeala vorming areete m
at E— | Askmil: | Tekstuur I fuster I Filt I
[als
L Lo k.
ok Haris W aryid " _AE)_I
es | " Automaatne Ol Lpobu |
™ Pole
] dhohandatud >
(e Yalmiskombinatsioon
Laad: T
351
a Wars: L &bipaistvus = = = = =
254 Paksus: Algus: j EERAEEENEN
. EEEEN
ol Lfipp: j
154 —— omEmEDn
101 — arjustuslaadid TTEEOOEENED
Al [ & Msagtasine EECOEEEN
oy " Vertikaalne |
" Diagonaalsel: tles B Maidis
| oK Laohu | ™ Diagonaalselt alla
 Murgast \\$
" Keskelt

VﬁJa ka tausta raamjoon é&ra

. Klpsa Aérise valikus Pole (None) raadionuppu. Saad sellise

diagrammi.
Tetripiletite raha Y
3004
@m
3000 1
2500 2500 2500
2500
- 2000
2 1500
£ 50
1050
500
00 4
Ellka Karlh Vat Maarka Mooika
nimI

Seejarel parema hiireklahviga kl6ps ja anname

Nudd vBime sama protseduuri 1&bi teha ka
diagrammi tulpadega. Piisab kui Kkldpsad
uhel sinisel tulbal ja korraga on
margistatud koik tulpdiagrammi tulbad.
Tulpadele tekivad keskele véikesed mustad
ruud%esed

Tetripiletite raha

25m 25m 25m

raha

150

Yorminda andmesatia. ..

. . . . o Diagrarmmi tadp. .
kasu Vorminda andmesarja. Avaneb sulle juba " Lahieandme:. pana woonka
tuttav valik. Vali enam meeldiv varv ja OK. Lo rendioon...
Nudd jaab veel teljenimed digele kohale nihutada. Tuhjenda
Selleks teeme kategooria tiitlil “nimi’ kl6psu. Umber 2000
30,00
. . : : ' Diagrarmiala
nime tekib must raam. 5} 2500 ] =0
Votame hiirega selle raami servast kinni (seda sa ju ikka ;%1
. . . .. . = 15,00
maletad kuidas seda teha?) ja viime ta vasakule telje % 4o
nurka. Samal ajal vO8id muuta ka teksti tdhe suurust 500
(suuremaks, et oleks ikka néha ka). 520
0,00 4 T T
nimi Eilika Karin Kati
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Samamoodi vdid diagrammil liigutada ka andmeid. Monikord on neid parem tosta tulpadele.

No nii, olemegi omale ilusa tulpdiagrammi teinud. Samade andmetega vdid niiid proovida ka

iseseisvalt sektordiagrammi teha. == *.9 | siis saad vérrelda, kumma
graafikuga sa said parema Ulevaate.

Diagrammiviisard - samm 1/4. Diagrammitiiiip Bjgarammiviisard - samm 3/4. Diagrammisuvandid
Standarduiiibid | Kohandatud toitbid Tiitlid | Legend | Andmesidd |
Diagrammi tOp: Diagrammi alamboop: Diagrammi kiitel:
M Tulpdiagramm Sektordiagramm Sektordiagramm
E Lintdiagramm
\ﬁ Joondiagramm Q @
Y iSektordlagramm
\_ ®Y (Punktdiagramm) _— -
[ Kihtdiagramm - Q’ qi Meoika2is Ellka 4%
@ Rongasdiagramm '
iy Radisaldisgramm Maarkazih -
@ Find l— ratl 1%
2: Mullskzemn
] Bérsidiagramm ;I l—
ekkordiagramm, kuwab iga vaartuse
sakaalu kokkuvittes,
@l Loobu | < Tagasi I Edasl = I Walmis
Maidiseks vajutage ja haidke nuppyfall |
7
@I Loabu | < Tagasi | Edasi = I /la\m\s |
SEKTORDIAGRAMM
Diagrammiviisard - samm 4/4. Diagrammi asukohtV’ m
Paigalda diagrarnm: /
Eilika 24%
' ika 21%
€ e lehena: [Fgram / Moonika 21%
& Ohjektina lehel: ILehtl j
@l Laobu | < Tagasi | Edasi = | Yalmis I Maarika 21%/
Karin 21%
Kati 13%

Exceli téolehe alldar naeb vélja selline.

Véaga oluline on allddres muuta ka lehe nime, et meil oleks llevaade, mida me t66 sisaldab.
Muidu kl6psi kbik lehed labi, et veenduda mida sinna oleme teinud ja kus parajasti asub meile
see kdige olulisem info. Topeltkldps hiire vasaku klahviga lehe nimel, saame muuta Lehtl
(Sheet 1) nime Tabeliks.

é; r W Tabel { Leht2 / Leht3 /

31
W 4 » My Tunnikontrol £ Kaubad % Lehtl  Lehtz £ Leht3 /

: Joonista ~ L | Automaatkujundid > N W (1O A 4l 23 8] (& | S - d - A-==== @ i!

Kui me oleme teinud tulpdiagrammi uuele lehele, siis tekibki alldarde juurde uus lehekilg
naiteks nimega Tulpdiagramm (oleneb mis nime sa ise oled valinud)

W 4 » M|y Tunnikontrol £ Tabel s Tulpdiagramm £ Lehtl £ Leht2 £ Leht3
i Joonista v Ly | Adtomaatkujundid N W (IO A Al @l @ | M- F- A- == @ @ H

Kui teed kldpsu Leht2 peal, avaneb uus Exceli t66vihiku leht ja
saad hakata uut tabelit tegema, sa ei pea avama paris uut Exceli
toovihikut.

Ara unusta vahepeal oma t66d salvestamast.
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Test

1. Moodusta Excelis jargmine tabel, (vahemalt 7 rida kaupu) tdida tihjad lahtrid ja varvi
péaised- jalused

2. Sorteeri kaubad tahestiku jarjekorda.

k. nr.

Kauba nimetus

kg hind

Kogus kg

Kulutatucl raha

-
-

4

5

RV R S L

Koklku

3. Arvuta, palju sa raha kulutad igale kaubale eraldi

(kasuta valemit: Kogus kg *hind = kulutatud raha)

© © N o g A

10. Salvesta t66 nimega: oma kausta nimega tunnikontroll+ OMA NIMI

R&dmsat lahendamist!

Varvi diagrammi taust kahe varviga.

Joonista tulpdiagramm kauba nimetuse ja kaubale kulutatud raha kohta.
Tulpdiagrammile lisa pealkiri ja telgede nimetused
Tulpdiagrammi tulpadele lisa ka véartused

Tekita diagramm uuele eraldi lehele nimega Tulpdiagramm

Arvuta, kui palju kulutasid raha kokku. Summeerimisel kasuta Z automaatsummat.
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